CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UBND HUYEN MUONG CHA
Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TRUONG MN SO 2 NA SANG
Sé: /QP-MNS2NS

Na Sang, ngay 01 thang 1 ndm 2025

QUYET PINH
V/v ban hanh quy ché quén ly va st dung tai sin cong cua

Trudng Mim non s6 2 Na Sang nam 2025

Cin ci vao Diéu Lé truong mam non;

Can ctr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu va
Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 hudéng din mot sb ndi dung thi
hanh Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pht quy dinh chi tiét

mot sb diéu ctia Ludt quan ly, sir dung tai san cong;
Can ctr Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh phu va Thong tu s 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ctia B$ Tai chinh Viv
quy dinh ché do quan Iy tinh hao mon tai san ¢b dinh trong cac co quan Nha nudc;
Xét dé nghi cua bo phin chuyén mén nha truong.
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay bang ché quan ly va str dung tai
san cong cua truong mam non so 2 Na Sang nim 2025;
Pidu 2. Quyét dinh nay co hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2025;
Piéu 3. Ban giam hi¢u va toan thé gido vién, nhan vién co trach nhiém thi

hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
-Nhu diéu 3:
- Luu VT;
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Na sang, ngay 01 thang 1 nam 20254

QUY CHE
QUAN LY VA SU' DUNG TAI SAN CONG CUA
TRUONG MAM NON SO 2 NA SANG NAM 2025

(Ban hanh kém theo Quyé’t dinh sé: /QD-MNS2NS ngay 01/1/2025 cila
Hiéu trudng truong Mam Non s6 2 Na Sang)

CHUONG 1
NHUNG QUI PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi 4p dung.

an cong Truong mam non s6 2 Na Sang 12

cin ctr ¢ tinh phép ly dung 48 didu chinh c4c hoat dong thuc hién cac nhiém vu

cua trudng, dém bao quan Iy tai sén ctia Nha nudc theo co ché dugc ban hanh kem //
thleo Nghi dinh s& 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht va Théng tu r/f
s& 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 hudng dén mot sb ndi dung thi hanh Nghi |2
dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cita Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb
didu ctia Luat quén ly, su dung tai sén cong.
hire, gido vién, hoc sinh, lao dong thudc
ham Vi didu chinh cta Quy ché nay.

1. Quy ché quan ly va si dung tai s

7.Céc can by cong chirc, vién ¢
Truong M&m non s6 2 Na Sang thude p
Pidu 2. Co s& phap Iy
y va sir dung t3i san cong cua Trur
&n Luat quan 1y su dung tai san con

- Quy ché quén 1 ong mam non sb 2 Na Sang
duoc xay dung dua tr g s0 15/2017/QH14 ngay
71 thang 6 nam 2017 cua Québc Hoi.

_ Cin ct Nghi dinh s6 151/2017/ND-
7/TT-BTC ngay 29/12/201
017/ND-CP ngay 26/12/20
str dung tai san cong.

CP ngay 26/ 12/2017 ctia Chinh phu va
Thong tu sb 144/201 7 huéng din mot sb ndi dung thi
hanh Nghi dinh 151/2 17 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s didu ciia Luat quan 1y,
pidu 3. Muc dich.
- Quy ché quan Iy va str dung tai san cong cua Trubr}g
duoc xdy dung, ban bac thao Juan cong khai dan chu dé th

giam sat viéc thuc hién trong toan co quan.

MAam non 6 2 Na Sang
éng nhét thyc hién va
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- Thye hién phap 1€
e hién phe s sihs LA :
i o phid - !’h P I¢nh thuc hanh tiét kiém, chdng ling phi nhim nén ’
dm clia cén bg,cong chirc trong viéc bdo vé va sir dung tai san ¢ S
. - . cong.

) ¢ : an th‘anh t6t chirc nang, nhiém vu dugc giao.
e e
ohip I, 53¢ thuc hién nhiém vu dugc giao theo qui dinh cua

CHUONG II
QUI DINH CHUNG VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

’ pieu 4. Cac loaiate‘li san va cong cu dung cu khi mua vé ké toan lam thu tuc
xuét, nhap kho, m& sb séch chi tiet, cap nht dé theo ddi timg loai, 13p 56 thé tai
san theo quy dinh.

Riéng doi véi cac méy moc thiét bi van phon
u mua sam thay thé, nha truong phai ra soat
mua sém tép trung cua tinh.
g cu nguoi c6 tréch nhiém quan ly

: g phuc vu cho cong viéc khi co
nhu cé dinh mic va ding ky dhu
nam dé thuc hién theo phuong thtc

piéu 5. Khi giao nhén tai san, ¢
hodc st dung phai ky nhan v4o s0 gia

o RF

(@ -

éng cu dun
o nhén tai san.
Didu 6. Déi voi nhing tai <4n 12 méy méc thiét bi d3 giao trach
quan ly sir dung, néu can diéu dong, giao cho bd phan Khac hodc nguoi khéc quan
ly st dung phai xin y kién thi truéng don vi xem Xet, giai quyét va lam du céc thu
tuc giao nhan tai san, chuyén bién ban ban giao cho ké toan dé cap nhat so sach kip
thoi. Tuyét d6i khong cho ngudi ngoai co quan vio sir dung tai san cua truong.
pidu 7. Ngudi [ao dong lam hu hong du hoiic c6 hanh vi khac
oy thiét hai tai san ciia nguoi st dung Jao don huong theo quy dinh

ctia phapludt.
1 Truong hop nguo

Khong qua 10 than .
ng lam viéc, thi nguo!
bi khAu trir hing thang vao luong

nhiém cho nguoi

.

ng cu, thiét bi
g thi phai boi t

thiét hai khong nghiém trong do so sudt Vi
yung do Chinh phu con

Jao dong phai b3i thuong nhiéu nhét 12 03
theo quy Piéu

i lao dong gay
gid trl g luong {51 thiéu
tai noi nguoi lao do
hang tién luong va
102 cua BO Juét lao dong.

dinh tai khoin 3
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truomg h & . )

kh;ic]fquz}; S}O}hleﬂ ;tal,‘hoa hoan, dich hoa, dich bénh, thim hoa, sy kién xay ra

— 101]1g' thi luorig truée duge va khong thé khic phuc &uoc .méc.dﬁ da ap
: i bién phap can thiét va kha nang cho phép thi khong phai b(‘”).i thuéyng

Dicu 8. Ngudi iao quan 1y
gudi duge giao quan Iy sit dung tai san phai c6 trach nhiém bao
éu chua

quan. Kho ok B

(}UOC o ;?g d,uqc cho nguoi ngoai co quan mugn, dem ra khoi co quan né
; [0) 5 A \ A 1a , p

e e t;?_ thua nhé trudng, néu lam hu hong, mét mét phai chiu trach nhiém.

dugc ni h\Ol ,z_%n ?u dung theo quy dinh ma hu hong, mat mat, khong su dung
yc nita thi phai béo cho hiéu trudng dé dé xuét xir Iy hodc trang bi bé sung.

chita, ngudi dugc giao quan ly, su

nhén ctia hiéu truong trinh ky thuat
& bi

~Truong hop tai san bi hu hong can stra
dung ta}1 san lam gidy dé nghi stra chifa co xac
hodc ¢ y lam hu hong thi tuy theo muc dd hu hong ma nguoi s dung tai san s
xUr phat theo quy dinh.
+ Néu tai san bi hu hong do khach quan thi cac bd phén s€& lam dé xuit
chita, mua phu ting thay thé (néu c6) kém bao gi trinh hiéu truong.
khong thé sura chira dugc, can phai trang bi bd
hi nguoi sit dung tai sin phai lam gidy dé nghi
xem Xeét, quyétdinh.

sua

Trudng hop tai san bi hu hong

sung hodc c6 nhu c4u mua sdm mdi t
bd phan trinh hiéu truong

céc bd phan chi dong phéi hop déanh gid lai
thoi gian st dung.

mua sam co Xac nhén cua cac

pidu 9. Khi tai san d3 hét han sir dung,
tai san dé dé xuat lam thu tuc thanh ly hoac tiép tuc gia han
an co quan phai dam bao nguyén thc tiét kiém,
dinh muc tiéu chuin quy dinh.

, chi dugc sir dung vao muc

pidu 10. Viéc str dung, trang bi tai s
iéc cua co quan va

hop 1y phu hop véi cong V1

Nhitng tai san, phuong tién thong tin... clia co quan
dich cong Vi, néu str dung vao viée riéng thi ngudi st dung phai tré tién; néu st
tiu chuan quy dinh thi phai tra Khoan tién vuot qua dinh

dung vuot qué dinh muc,

muc.
trang thiét bi

piéu 11. Qu
vin phong.
Nhitng qui dinh chung:

_ Chi st dung dién thoai phuc vu
iéc riéng.

vi, khong dugc sir dung vao V1
3i cong viéc can chua

i dinh chung vé quan ly, sir dung may moc,

nhiém vu thong tin lién lac chung cua don

n bi trudc ndi dung, trao d6i ngan gon.

- Khi dién thoai trao d

dién thoai cua Buu dién,

1 Nhitng qui dinh cu thé:
bao cudc sir dung e,
thong bao den b

. Hang thang khi c6 bang thong g dien |
néu b phén nao su dung dién thoai yuot muc llchoan thi ké ’toa‘n B EE e
phén sir dung d6 dé co bién phép tiét kiém. Cudt qub, can o vao so tien Vi
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Khoan }\. 4 . : S, 4 .3
Joan, ke toan thong be As oA 4l b atia bk ahda af "
it S 'f& bdo thu hoi so tién vugt khoan cua bo phan sur dung dién
_ ‘.I d6 dé hoan tra lai kinh phi cho co quan, so tién vugt dinh mic khodn s¢ tru
VAo ‘ At Ant diAn (Ax ik ok sk Btk & ,
10 liong cua nguol dai dién (da duoc qui dinh rd tai diéu 3 cua quy ché chi ticu
noi bo).
2.Qui dinh vé sir dung dién trong co quan:
T4t ca cén bd, cong chirc trong co quan déu 6 trach nhi¢m thuc hién qui dinh:
- Hét gio lam viéc phai tdt toan bd thiét bi dién, nguon dién trong phong,
nhom 1op.

- Khong st dung céc thiét b1 dung dién cho nhu ciu c4 nhan nhu dénh tro choi
1 tir trén vi tinh, khong dun nAu cho nhu cau c4 nhan & co quan.

hong hop khi str dung diéu hoa, chi bat trude 10

diér

- Péi voi hdi truong, cac p
phut va phai tit ngay sau khi cudc hop két thic

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN
piéu 12. Qui ché nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngy ky. Ban gid
toan thé gido vién, nhan vién c6 tréch nhiém thi hanh quy ché nay./.
pidu 13. Giao cho Ban thanh tra Nhan dan kiém tra, danh gid tinh hi
qua thuc hién quy ché trén, béo cdo hiéu trurong dinh ky hang qui.

piéu 14. Nhiing ndi dung khac vé quan ly va st dung tai san cong khong
nh nay dugc thuc hién theo c4c qui dinh hiénhanh.

m hiéu va
nh két
néu

tai qui di
HIEU TRUONG

\M ;“H/oang Thi Thiy Hing
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